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预约类考试报名流程及系统指引 
 
英国文化教育协会 DOOR 2报名系统是一个在线注册平台，提供给个人考生（18岁以上）和未成年考生

（18岁以下）的家长/监护人，帮助他们完成在英国文化教育协会（British Council）的考试注册。本手册

提供预约类考试报名流程及报名系统操作指引，适用考试： 

 
- 大学类考试 

- 中小学入学考试 

- 职业类考试 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

第一部分：报名流程指引 

大学类考试： 

 

步骤 操作 操作者 建议操作时间 

1 考生向您就读的大学申请在英国文化教育协会参加海外

考试，并得到大学同意。 

考生 大学公布考试安排后 

2 考生在英国文化教育协会报名系统提交考试预约。 考生 考前 4 周 

3 英国文化教育协会收到大学的考试安排，并上传至报名

系统，通知考生支付试费。 

 
*请考生提醒大学至少提前 2-3 周向英国文化教育协会发送考试安

排，如我中心未收到大学的考试安排则无法进行报名系统的上传。 

英国文化

教育协会 

考前 2 周左右 

*以大学发送考试安排的时间为

准 

4 考生核对报名系统里上传的考试安排，核实无误后完成

付款。 

考生 考前 5 天 

*如大学发送考试安排较晚，可

能推迟到考前 1-3 天 

5 考生在报名系统“我的考试”中打印考试确认信，仔细确

认考试时间及考场信息，并在考试当天携带至考场。 

考生 考前 5 天或者付款后 3 个

工作日内 

*如大学发送考试安排较晚，可

能推迟到考前 1-2 天 

 

中小学入学考试： 

 

步骤 操作 操作者 建议操作时间 

1 家长与所申请的中/小学确认将在英国文化教育协会参

加入学考试。 

家长 按照申请时间线 

2 家长在英国文化教育协会报名系统提交考试预约，请家

长根据中/小学的入学考试窗口期，选择合适的英国文

化教育协会考试可选日期进行预约。 

 
*请注意英国文化教育协会无法调整考试可选日期，如可选日期不在

入学考试的窗口期内，请与所申请的中/小学协商考试日期。 

家长 考前 4-6 周 

3 英国文化教育协会与中/小学入学考试联系人确认考试

安排，并上传至报名系统，通知家长支付考试费。 

英国文化

教育协会 

考前 2 周左右 

 
*以中/小学发送考试安排时间为

准 

4 家长核对报名系统里上传的考试安排，核实无误后完成

付款 

家长 考前 5 天 

5 家长在报名系统“我的考试”中打印考试确认信，仔细确

认考试时间及考场信息，并在考试当天携带至考场 

家长 考前 5 天或者付款后 3 个

工作日内 
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第二部分：报名系统操作指引 

 

步骤 1: 进入报名网站 

 

• 请使用谷歌浏览器（Google Chrome）登录报名网址：    

https://publicsession.britishcouncilexams.cn/   
 

步骤 2: 登录或注册账号 

 
• 已有账号：使用密码登录 

• 新用户: 点击“注册” 创建账户 

*请注意： 

- 本网站目前只接受中国手机号注册 

- 本网站只允许 18 岁以上成年人注册账号及操作报名，如您未满 18 周岁，请让您的家长/监护人为

您操作报名。 

• 注册后首次登录： 

为保证您能及时收到我们的通知，建议在“账号管理”处同时选择手机及邮箱作为您的信息接受渠道 

 

 
 

步骤 3: 选择考试 

 
您可以通过在各考试类别里点击展开更多考试或者搜索考试来查找您希望预约的考试，如您希望预约的考

试不在我们的列表中，请联系我们客服中心： 

 

大学类考试 

中小学入学考试 

职业类考试 

  

 

https://publicsession.britishcouncilexams.cn/
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步骤 4: 仔细阅读，接受并同意报考协议 

 

步骤 5: 选择期望考试中心及期望考试日期 

 

选择期望考试中心进入下一步。 
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*对于预约类考试，请至少提前 3 周提交预约，并且请预约未来 3 个月之内的考试，请勿过早提交预约。 

 
*请您确保在提交预约前，您已经向大学/机构/中小学申请在英国文化教育协会中心参加考试，并且已经获

得大学/机构/中小学的同意。 

 

*如您报考大学类考试，请在大学同意后提醒大学至少提前 2-3 周向英国文化教育协会发送您的考试安排。 

 
*请注意，如您报考中小学入学考试，您还需要选择期望考试日期。请根据学校的考试窗口期，选择合适的

可选日期（我们只开放未来 3 个月的可选日期供考生选择）。职业类考试及大学类考试，我们将根据机构

或大学提供的考试时间表为您安排考试。 

 
 

 
 

步骤 6: 选择/添加考生信息 

 

您可以为本人或为他人报名（包括18岁以下考生）报名，如为他人报名，请确认已征得考生本人或考生监

护人的同意，并且应将本网站以及其他相关沟通信息内容传达给考生本人或考生监护人。 

 

步骤 7: 填写考试相关信息 

 

请仔细阅读，并根据报名网站的要求提供考试相关信息 

 
*如您报考中/小学入学考试，请填写以下信息。英国文化教育协会将会根据您提供的信息与学校联系并为

您安排考试。 
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步骤 8: 确认离场方式 (仅针对 18岁以下的未成年考生) 

  

请阅读英国文化教育协会《未成年人安全条例》及《儿童保护政策》。 

请确认考生的离场方式：您是否同意考生在考试结束后自行离开考场？ 

若选择”监护/委托人接送“表明考生不能自行离场，需要等待接送人接送，您需要填写接送人信息，接送人

需为成年人。在考试结束后，考生将在考点指定区域等待监考人员与接送人交接并签字确认后，考生方能

离场。接送人在考试当天需携带身份证件本人到考点接考生，请考生与接送人配合考场监考人员工作。如

您放心考生自行离开考场范围，请选择“自行离场”。 

 

步骤 9: 确认并提交预约 

 
请仔细核对考试预约信息，确认并提交考试预约。 

 

- 如您预约的是大学类考试，我们会在收到大学考试安排后上传至报名系统（通常在考前 2 周）。 

- 如您预约的是中/小学入学考试，我们会根据您提供的联系人信息，联系学校确认您的考试安排。您的考

试安排及付费信息将在确认后上传至报名系统（通常在考前 2 周）。 

 

请您耐心等待并留意系统自动提示。如您的考试安排在首门考试前 1 周仍未上传系统，请联系我们。 

 
您可以在“我的预约”中查看预约详情及状态。 
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步骤 10：确认考试安排并付费 

 
在收到系统自动发送的付费通知后，请到“我的预约“中查看您的考试科目及时间安排，并支付考试费。本

报名网站提供多种便利的在线支付方式。 

 
 

支付方式 

• 快捷支付 

• 个人网银 

• 扫码支付 

• 银联快捷 

• 银联支付 
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步骤 11：打印准考证并参加考试 

 
已经完成支付的预约，请到”我的考试“页面查看考试安排并打印准考证。准考证将大约在考前 5 天开放打

印或您成功支付考试费用 3 个工作日后，请留意系统的自动通知。 

 

 

扫码支付：支付宝、微信、云闪付 


